
 
 

 

Telefon: 07237 423 55 ● Telefax: 07237 423 33 ● suba-holding.com ● info@suba-holding.com 

 

 

Wir sind eine erfolgreiche, mittelständische Unternehmensgruppe mit über 250 Mitarbeitern und blicken auf eine über 50-jährige 

Tradition zurück. Derzeit administriert SUBA vier Firmen in den Bereichen Rechnungs- und Personalwesen, IT, Controlling, 

Organisation und  strategischem Einkauf. Um unser stetig wachsendes Team weiter zu verstärken, suchen wir Sie als: 

 

Sachbearbeiter Finanzbuchhaltung (m/w)  
Referenz: SUBA20180130_Fibu 

 
Ihre Aufgaben:  

· Debitorenbuchhaltung, insbesondere 

o Kontierung und Buchung der Ausgangsrechnungen  

o Selbstständige Bearbeitung des Mahnlaufs für unsere in- und ausländischen Kunden 

o Überwachung der Debitorenkonten 

· Kreditorenbuchhaltung, insbesondere 

o Prüfung eingehender Kreditorenrechnungen auf rechtliche Vorgaben 

o Kontierung und Buchung der Eingangsrechnungen 

o Führung und Überwachung der Rechnungseingangsbücher 

o Vorbereitung und Durchführung der Zahlläufe 

· Unterstützung und Mitwirkung  bei Monats- und Jahresabschlusstätigkeiten  

· Diverse Auswertungen nach Vorgabe an die kaufmännische Leitung  

· Ansprechpartner bei bilanziellen und steuerlichen Fragestellungen 

· Mitarbeit bei der Weiterentwicklung und Optimierung von Prozessen im Rechnungswesen 

· Organisatorische und administrative Büroarbeiten 

 
Ihre Qualifikation:   

· Kaufmännische Ausbildung im Bereich Finanzbuchhaltung oder Rechnungswesen 

· Erste Berufserfahrung wünschenswert 

· Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

· Interesse an bereichsübergreifenden Themenstellungen 

· Strukturelles und analytisches Denkvermögen 

· Sicherer Umgang mit MS Office Anwendungen und idealerweise mit DATEV 

· Selbstständige, organisierte, systematische, zuverlässige, eigenständige sowie serviceorientierte Arbeitsweise 

· Teamfähigkeit, Loyalität, Diskretion, Kommunikations- und Konfliktlösungsfähigkeit 

 

Unser Versprechen an Sie sind flache Hierarchien, kurze Entscheidungswege, ein dynamisches, engagiertes und qualifiziertes 

Team sowie ein sicherer Arbeitsplatz. 

 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung unter Angabe der Referenznummer! 

 

@ karriere@suba-holding.com 
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